SMK SERIAN «» JAWATANKUASA PENGURUSAN 2011 «

AJK \ GURU SESI PAGI | GURU SESI PETANG BIDANG TUGAS
LEMBAGA TATATERTIB
Pengerusi Pengetua 1. Tatatertib
Setiausaha PK 1 2. Pengisytiharaan harta
Al Semua PK 3. LNPT

Semua GK

PENGURUSAN (DAN PEMBANGUNAN)
JK KEWANGAN DAN PENGURUSAN AKAUN (JKPA), JK ASET. JK STOR

JK PERUMAHAN

Pengerusi Pengetua 1. Mesyuarat

Setiausaha PK1 (Pengurusan) i.  Pengurusan - 6 kali
KPT (JKPA) i.  JPKA -4 Kali
Yassin Budiman (Perumahan) i Aset -4 kali

AN Semua PK iv.  Stor-4kali .
GK B (Pegawai Aset, Ketua) v.  Perumahan - bila perlu
GK K (Pegawai Stor, Ketua) 2 Pe.ranclangan sekolah
G 8 P s, A b oo sty
GK T&V (Pegawai Stor, Ahli)
KPA
Ketua Guru B&K
PT (Kewangan, Gaji)

DISIPLIN (JKDS) DAN KEBAJIKAN PELAJAR

Ketua Ratno b Duki Stanly Enchengai 1. Kawalan disiplin

Timbalan Tony ak Uncho Uaisah Sokijo 2. Panduan disiplin / peraturan

Penolong Semua PK lain dan GK Abg Isaifuddin Abg Noran sekolah
Albert Andrew Siddle Addy Shamshul Sahail 3. Penguatkuasaan peraturan
Carolinelyn ak Jerry Adrick Achang sekolah L
Chai Khuan Fen Brian ak Nalang 4. Rekod disiplin _
Farid b Abd Rahim Chai Phek Eng 5. Polisi kgselamatan dgn kesihatan
Ivan James Sta Maria Fauzi Adanan 6. Pemeriksaan mengejut
Jatan ak Bej James ak Mandor 7. Laporan-laporan berkaitan HEM
Kusairi Jawawi Mohd Daud Dan 8. Membantu JK Pengawas
Milton Junde Mohd Faisal Sulaiman 9. Memantau kontrak kawalan
Norazwanie bt Aminuddin Noriza bt Hashim ke§elamatan ,
Saizatul Surianey Ramle Paul Sta Sharman Jout 10.Lg|n-la|n tugag berkaitan yang
Tsai Maew Lim Richard ak Laja diarahkan dari masa ke semasa
Wan Sulaiman b Wan Elias Tiong Eng Tai
Semua warden asrama Semua warden Asrama
Semua Guru B&K Semua Guru B&K

SKPM / NKRA

Ketua Ismail b Drahman 1. STKPM

. , = 2. NKRA
Timbalan Thian Sai Chin 3. Lain-lain tugas berkaitan yang
Penolong Asiyah bt Hasan Martin Khon diarahkan dari masa ke semasa

Edwin Laway Uchau
Phang Nyuk Lan

Noor Azlianti Abd Rahman

Sikau ak Jantom




5. | BADAN PENGAWAS
Ketua Zurina Baharom Rebecca Baha 1. Lantikan engawas
Timbalan Lim Lii Kian Junau ak Ujang 2. Membimbingan pengawas
Penolong Alexander Mandi Cecelia ak Nyalong 3. Tugas pengawas
Desmond Sikin George Narui ak Lujek 4. Membantu dalam perhimpunan
Faslawati bt Junaidi Hamri b Anis 5. Membantu dalam semua akfiviti
Nasibah bt Hamdan Mohd Fazli Noor Azman sekolah
Snorita ak Angah Ryvener Ann 6. Lgin-lain tugag berkaitan yang
Timai ak Manja diarahkan dari masa ke semasa
Yona ak Charles
6. | KECERIAAN & KEBERSIHAN
Ketua Dickson ak Francis Patrick ak Jawung 1. Kerja keceriaan dan kebersihan
Timbalan Brenai ak Nata Menura Stephen 2. Landskap sekolah berkonsep
Ahli Norita a/p Tambi Arnold Herol ak Nyangkang bumi hijau
Satiah bt Sernedi Sulaiman Edmund John 3. Memantau kerja kontraktor
Wilfred Harding ak Jiee Johnny ak Dondong pembersinan kawasan
Zachary Shabbas ak Nyabe Jomi Sabu 4. Mengurus program keceriaan
Lim Phek Chin kelas / blok |
Florence Sitie ak Martin 5. Memantau kep_erluap kerusi dan
Dickson Empading mgja dglam bilk darjgh
6. Lain-lain tugas berkaitan yang
diarahkan dari masa ke semasa
7. | DATA
Ketua David Casidy ak Jimbun 1. Pangkalan data
Timbalan Yang Siew Fang Tuan Sharifah Nor 2. Lain-lain tugas berkaitan yang
Penolong Johnny Bong Soon Kiong diarahkan dari masa ke semasa
8. | BAKSA
Ketua Osman b Hassan Kamsiah ak Asen 1. Bilik guru yang kondusif
Timbalan Kueh Ah Moi Lai Ah Moi 2. Lawatan penanda
Penolong Fauziani Othman Kho Hoon Hia 3. Program kebajikan staf
Liaw Ting Chi Lee Siew Nyuk 4. Aktiviti riadah / sukan
9. Lain-lain tugas berkaitan yang
diarahkan dari masa ke semasa
9. | LATIHAN (PERKEMBANGAN SUMBER MANUSIA)
Ketua Kartini bt Sahamat Rose Lenguinie Latan 1. Program perkembangan staf
Timbalan Juana Willa ak Patrick Laman | Rohana bt. Hj Bero 2. Dokumentasi hasil penyelidikan,
Penolong Bong Nyok Yin Ammellia ak Nyatop amalan terbaik dan idea kreatif
Katherine Hudson ak Didet Lee Kuen Jung 3. Urusetia untuk penyeliaan p&p
4. Lain-lain tugas berkaitan yang
diarahkan dari masa ke semasa
10. | PUSAT SUMBER SEKOLAH
Ketua Teresa ak Stephen Sarinah bt Salleh 1. PSS yang kondusif dan
Timbalan Winne ak Micheal Jepus Breeze James Dio functional
Penolong Chong Miaw Ting Angelina Ann 2. Aktiviti PSS dan galakan
Christine ak Lisah Anna Sarak ak Mandes membaca
Emily Bonnie ak Rijung Azerawati bt Anuar 3. N”,‘AM, ,
Majanah bt Be Bong Lee Phin 4. Lgln-laln tugag berkaitan yang
Maryati bt Chebi Floria ak Sabeng diarahkan dari masa ke semasa
Maryati bt Osman Ku Siaw Sin
Meena bt Belly Siti Haiza bt Muhd Noh




11. | JADUAL WAKTU
Ketua Norman Ismadi Omar Rosaini bt Rosli 1. Jadual waktu guru dan kelas
Timbalan Hadijah bt Mohamed Fatimatul Zakiah bt Unin 2. Sit-in
Penolong Lim Chiea Ju 3. Lain-lain tugas berkaitan yang
diarahkan dari masa ke semasa
12. | SKIM PINJAMAN BUKU TEKS
Ketua Muhd Amin Bacho Mood ak Bajut Keperluan buku teks
Timbalan Imelda ak Nyaun Grace Jimbun Terimaan dan pengagihan buku
Penolong Chan Chien Yueh Chai Wan Ling teks
Gan Teck Jeen Chin Shwee Chyang Laporan kelebihan dan
Rosina ak Patrick Mamut Eline ak Katut kekurangan buku teks
Eu Hee Choo Rekod pinjaman buku teks
Zamila bt Shaari Lain-lain tugas berkaitan yang
diarahkan dari masa ke semasa
13. | BIMBINGAN DAN KAUNSELING
Ketua Bong Siaw Leng Lee Siew Choo 1. Bantuan kaunseling
Timbalan Othman Ahmad Ismah bt Juhumin 2. Program kerjaya dan motivasi
Guru B&K Selvaganeshvary Ismail b Jaafar 2 Erogramb.SLAD' P(TOSTAR-
: : - . Urusan biasiswa, dermasiswa,
Penolong Nurol Misbah bt Ghazali gggr:];d;t Robert Bayob derma dan KWAPM
Felicia Liew Lee Shia 5. Program orientasi
Ratna Suminar bt Muflich 6. Lain-lain tugas berkaitan yang
diarahkan dari masa ke semasa
14. | UJIAN & PEPERIKSAAN
Ketua Rafi b Taizel Pendaftar pelajar peperiksaan
Setiausaha MUET Gepat ak Gedip awam
Setiausana STPM Edmund ak Jampang Persediaan fisikal untuk
Setausaha SPM Liew Teck Hui peperlksaan awam
Carian ak Langar Kesed_|aan pelajar untuk
Sazali b Abdul Ghani ‘F),Epe”ksaa” awarn
. _ engawas peperiksaan awam
Setiausaha PMR Chong Ngee Moi Jadual peperiksaan dalaman
Then PetJun Lain-lain tugas berkaitan yang
Sarimah bt Morni diarahkan dari masa ke semasa
Ting 6 A Jelian ak Jambi
Ting6 R
Ting 5 lvan James Sta Maria
Ting 4 Satifah bt Hamdan
Men Rendah Rosaini bt Rosli
Fatimatul Zakian bt Unin
15. | ICT & INOVASI
Ketua Sivaneswaran all Selvaretnam . Blog sekolah
Timbalan Azaliza bt Mad Khir Chung Ling Ling 2. Pemanduan ICT sekolah
Penolong Chong Lee Khim 3. Membantu dalam analisis
Fakiah bt Abd Khalid peperiksaan awam dan
Rafiza bt Rosli peperiksaan dalaman
4. Urusetia MaCS
5. Inovasi dalam pendidikan
6. KPI pencapaian pelajar
7. Lain-lain tugas berkaitan yang
diarahkan dari masa ke semasa




16. | WARDEN ASRAMA
Ketua Warden Abdullah Risat 1. Aktiviti tahunan asrama
Penolong Stanly Enchangai 2. Pengawas Asrama
Warden Carian ak Langar Abang Isaifuddin 3. Fire drill 1 kali setahun.
Lucy ak Julius Ahmad Jais b Piee 4. Perhimpunan pengguni
Milton ak Junde Catherinilla ak Siku 5. Peraturan asrama
James Benl ak Kawi 6. Langkah keselamatan di
Rebecca ak Baha asrama
Tina ak Surep 7. Data
Uda b Marikan 8. Memantau kontrak bekalan
makanan bermasak
9. Lain-lain tugas berkaitan yang
diarahkan dari masa ke semasa
17. | KOPERASI
Pengerusi Pengetua 1. Mesyuarat Agong Koperasi
Timb Pengerusi Hj Noor Azman Baharin 2. Mesyuarat AJK
Setiausaha Tina ak Surep 3. Urus niaga harian koperasi
Pen Setiausaha Siti Ana bt Hamdan 4. Lain-lain tugas berkaitan yang
Bendahari Noraziati bt Marekan diarahkan dari masa ke semasa
AJK Azaliza bt Mad Akahir Catherinila ak Sikun
Mohd Zulkifli b Ismail Nurfatihah bt Idris
Kusairi b Jawawi Nur Fairus bt Ruslan
Siti Nur Baiti bt Had
18. | PUM
Pengerusi Mohd Zulkifli b Ismail 1. Urus niaga harian
Timbalan Noraziati bt Marekan 2. Pelrtanqmgan ,
3. Lain-lain tugas berkaitan yang
Penolong Hadijah bt Mohamad diarahkan dari masa ke semasa
Rona ak Clement Ahsay
Zamila bt Shaari
19. | PIBG
Penasihat Pengetua 1. Mesyuarat Agong 1 kali
Setiausaha Mali Tahell setahun.
Bendahari Kehormat | Bong Siaw Leng 2. Me_syqarat jawatankugsa
Penolong Bendahari | Lim Lii Kian 3. Ak,t'v't' ldengan agen§| luar.
— _ 4. Lain-lain tugas berkaitan yang
Ahli-ahli Muhd Amin b Bacho diarahkan dari masa ke semasa
20. | ESSSA
Penasihat Pengetua 1. Mesyuarat Agong
Setiausaha Rafi b Taizel 2. Mesyuarat jawatankuasa
Bendahari Kehormat Lai Ah Moi 3. Projek kebajikan
4. Lain-lain tugas berkaitan yang

Penolong Bendahari

Rosina ak Patrick Mamut

Anli-ahli

Ensnat Hj Sauari
Chai Khuan Fen
Rige ak Panya

diarahkan dari masa ke semasa




