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SMK SERIAN 
JAWATANKUASA PENGURUSAN 2009 

 
 AJK GURU SESI PAGI GURU SESI PETANG SKT 2009 

1. Lembaga Tatatertib Staf 
Pengerusi Hj Rambli Zainudin  1. Mesyuarat 2 kali setahun. 

2. Laporan Nilaian Prestasi Tahunan (LNPT) staf.  
3. Senarai penerima APC. 
4. Senarai pengisytiharaan harta staf. 
5. Senarai staf untuk anugerah dan pingat. 

Setiausaha En Ensnat Hj. Sauari  
Ahli En Gladdy Peter Legan Hj Noor Azman Baharin 

En Rige Panya  
En James Tang  
Pn Hanifah Bt Hamdan(KPT)  

2. Jawatankuasa Pentadbiran Sekolah (JKPS) 
Pengerusi Hj Rambli Zainudin  1. Mesyuarat 10 kali setahun. 

2. Dokumen dasar sekolah.  
3. Dokumen panduan staf. 
4. Dokumen AJK dan SKT. 
5. Rancang pembangunan 5 tahun. 
 

Timbalan Pengerusi En Ensnat Hj. Sauari  
Setiausaha En Ban Hand a/l Eron  
Ahli En Gladdy Peter Legan Hj Noor Azman Baharin 

En Rige Panya  
En James Tang  
Pn Hanifah Bt Hamdan(KPT)  
Pn Chong Hwee Theng  
En Yeo Kee Yui  
Pn Bong Siaw Leng  
En Bujang Saili Sirat  
En Abdullah Julaihi (KPA)  

3. Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun (JKPA) 
Pengerusi Hj Rambli Zainudin  1. Mesyuarat 12 kali setahun. 

2. Dokumen dasar dan panduan perbelanjaan. 
3. Indeks prestasi perbelanjaan bulanan dan tahunan. 
4. Bajet tahunan sekolah. 
5. Menguruskan perbelanjaan sekolah. 

Timbalan Pengerusi En. Ensnat Hj. Sauari  
Setiausaha Pn Hanifah Bt Hamdan(KPT)  
Ahli En Gladdy Peter Legan Hj Noor Azman Baharin 

En Rige Panya  
En James Tang  
En Ban Hand a/l Eron  
Pn Chong Hwee Theng  
En Yeo Kee Yui  
Pn Bong Siaw Leng  
En Bujang Saili Sirat  
En Abdullah Julaihi (KPA)  
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4. Jawatankuasa Displin Sekolah (JKDS)   
Ketua En Gladdy Peter Legan  1. Dokumen dasar dan panduan disiplin untuk guru. 

2. Dokumen peraturan sekolah. 
3. Penerangkan peraturan sekolah 1 kali setahun kepada pelajar. 
4. Dokumen kontrak pelajar. 
5. Penguatkuasaan peraturan sekolah.  
6. Rekod disiplin pelajar melalui folio kelas. 
7. 4 polisi keselamatan sekolah. 
8. Program Pencegahan Jenayah. 
9. Program Pencegahan Dadah. 
10. 2 program khas berkaitan dengan kawalan disiplin. 
11. Laporan SSM dan lain-lain laporan yang dikehendaki oleh JPNS 

/ KPM. 

Timbalan  Hj Noor Azman Baharin 
Setiausaha I En Ratno Duki  
Setiausaha II Pn Carolinelyn  Jerry  
Ahli En Ensnat Hj. Sauari En Stanly Enchengai 

En Rige Panya En Uda Marikan 
En James Tang Pn Rohana Hj Bero 
En Ban Hand En Albert Andrew 
En Abdullah Risat Pn Uaisah Sokijo 
En Jatan Beji Pn Lim Chiea Ju 
En Tony Uncho Pn Rebecca Baha 
En Milton Junde En Mohd Daud Dan 
En Chai Khuan Fen  
En Farid Abd Rahim  
En Wan Sulaiman  
  
  
  
  
  

5. Jawatankuasa Aset Alih Kerajaan (JKAset) 
Pengerusi Hj Rambli Zainudin  1. Taklimat Tatacara Pengurusan Aset Alih Kerajaan (TPA). 

2. Dokumen penyimpanan aset. 
3. Laporan perolehan aset tahunan.  
4. Jadual pemeriksaan aset 1 kali setahun. 
5. Jadual pemverifikasi stok sekali setahun. 
6. Laporan pemeriksaan aset 1 kali setahun. 
 

Timbalan Pengerusi En Ensnat Hj. Sauari Hj Noor Azman Baharin 
Setiausaha En Abdullah Julaihi(KPT)  
Ahli En Bujang Saili Sirat  

En Gladdy Peter Legan  
En Rige Panya  
En James Tang  
Pn Chong Hwee Theng  
En Yeo Kee Hui  
Pn Hanifah Bt Hamdan(KPT)  
Pn Maryiati Osman  
En Liter Janggon  
En Albert Jerome  
En Shamsul  
En Clement Ibau  
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6. Jawatankuasa Perumahan (JKPerumahan) 

Pengerusi Hj Rambli Zainudin  1. Dokumen dasar, polisi dan rancangan perumahan sekolah. 
2. Senarai staf mendiami kuarters. 
3. Dokumen aset yang ada di kuarters. 
 

Timbalan Pengerusi En Ensnat Hj. Sauari Hj Noor Azman Baharin 
Setiausaha Pn Nancy Akok  
Ahli Pn Hanifah Bt Hamdan(KPT)  

7. Jawatankuasa Keselamatan, Keceriaan dan Kebersihan Sekolah (JK3K) 
Ketua En Dickson Francis Pn Menura Stephen 1. Mesyuarat 3 kali setahun. 

2. Dokumen dasar dan perancangan program 3K. 
3. Jadual kerja keceriaan dan kebersihan. 
4. 1 projek keceriaan khas. 

Timbalan En Ivan James Sta Maria  
Setiausaha Cik Zurina Baharom  
Ahli Pn Brenai Nata En Arnold Herol 

Pn Liaw Ting Chi Pn. Menura Stephen 
En Clemant Ibau Pn. Catherinila Sikun 
En John Bawon En Ku Siaw Sin 
Hj Ahmad Achang En Edmund John 
En Wilfred Harding  
En Johnny Bong  
En Ismail Drahman  
  
  
  
  
  

8. Jawatankuasa Data (JKData) 
Ketua En David Casidy  1. Dokumen data eMIS sekolah. 

2. Dokumen data-data penting sekolah. 
3. Tempat rujukan data untuk semua staf. 

Timbalan Cik Shamsinariah Hj Suib  
Setiausaha Cik Siti Nur Baiti Bt Had  
Ahli En Shamsul Norfatihah Bt Idris 

Pn Nancy Akok Cik. Chong Ngee Moi 
Pn Agatha  

9. Jawatankuasa Staf (JKStaf) 
Ketua Pn. Juana Willa  1. Mesyuarat 4 kali setahun. 

2. Bilik guru yang kondusif. 
3. Lawatan penanda aras 1 kali setahun untuk guru. 
4. Program kebajikan staf. 
5. 2 projek khas setahun. 

Timbalan En. Alexander Mandi Pn Rose Lengunie 
Setiausaha En. Edwin Laway Pn Rohana Hj Bero 
Ahli Pn Nera Sanggah Pn Kho Hoon Hia 

Pn Kartini Sahamat Caroline AkRobert Boyob 
En Tsai Maew Lim  
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10. Jawatankuasa Perkembangan Sumber Manusia (JKPSM) 

Ketua En Muhd Amin Bacho  1. Mesyuarat 3 kali setahun. 
2. Program perkembangan staf supaya setiap guru mendapat 

latihan 7 hari setahun. 
3. Mengelolakan Kolokium Pendidikan. 
4. Mendokumentasi hasil penyelidikan, amalan terbaik dan idea 

kreatif guru. 

Timbalan En Osman B Hassan  
Setiausaha En Lai Poh Nan  
Ahli Cik Jemina Kawi En Sikau Jantom 

En Edmund Jampang Pn Sia Ma Li 
  
  

11. Jawatankuasa Pusat Sumber Sekolah 
Ketua Pn Sarinah Salleh  1. Mesyuarat 4 kali setahun. 

2. Dokumen program tahunan. 
3. PSS yang kondusif dan functional. 
4. Dokumen aset dan bahan di PSS. 
5. 2 projek khas setahun. 

Timbalan  En Addy Shamsul 
Setiausaha Pn Lim Chiea Ju  
Ahli Pn Winnie Micheal Pn Lau Beng Leong 

Pn Chong Miaw Ting Cik Azlinah Seman 
Pn Teresa Stephen  
Pn Maryati Osman  
  

12. Jawatankuasa NILAM (JKNILAM) 
Ketua Penyelaras Pn. Maryiati Osman  1. Mesyuarat 4 kali setahun. 

2. Dokumen rancangan, pelaksanaan dan pemantauan Projek 
NILAM. 

3. Rekod pelaksanaan NILAM. 
4. 2 projek khas setahun. 
 

Penyelaras Pagi Pn Maryati Chebi En Addy Shamsul 
Penyelaras BM (P/T1)  Pn Habibah Rosli 
Penyelaras BM T2  Pn Khadijah Mokhiar 
Penyelaras BM T3  Pn Uiasah Sokijo 
Penyelaras BM T4 En Mali Tahell  
Penyelaras BM T5 Pn Christine Lisah  
Penyelaras BI (P/T1)  Pn Rebecca Baha 
Penyelaras BI T2  Pn Breeze James Dio 
Penyelaras BI T3  Pn Ammelia Nyatop 
Penyelaras BI T4 Pn Brenai Nata  
Penyelaras BI T5 En Zachary Nyabe  

13. Jawatankuasa Jadual Waktu (JKJW) 
Ketua En Norman Ismadi  1. Dokumen jadual waktu guru dan kelas. 

2. Polisi sit-in. 
3. Jadual penyediaan sit-in. 

Timbalan Ketua  Pn Hadijah Mohamed 
Setiausaha Pn Teresa Stephen  
Ahli Semua Penolong Kanan Penolong Kanan Petang 

Semua Ketua Bidang Pn Lim Chiea Ju 
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14. Jawatankuasa Skim Pinjaman Buku Teks (JKSPBT) 

Pengerusi En Gladdy Peter  1. Anggaran keperluan buku teks 1 kali setahun, termasuk untuk 
mata pelajaran baru. 

2. Jadual kerja penerima dan pengagihan buku teks. 
3. Laporan kelebihan dan kekurangan buku teks sekali setahun. 
4. Rekod penerima dan pengagihan buku teks. 

Setiausaha En Muhd Amin Bacho En Mood Ak Bajut 
Ahli En Gan Teck Jeen En Patrick Jawung 

Pn Imelda Nyaun Pn Eline Katut 
Pn Meena Belly Cik Chin Shwee Chyang 
En Desmond Sikim Pn Grace Jimbau 
Cik Siti Zaharah Bt Sahamad   

15. Jawatankuasa Kantin Sekolah (JKKantin) 
Pengerusi En Gladdy Peter Legan  1. Dokumen sebutharga kantin. 

2. Menilai prestasi kantin semasa. 
3. Laporan harian kebersihan kantin. 

Setiausaha Pn Katherine Hudson Didet  
Ahli Cik Nur Ayuni En Brian Nalang 

Pn Liew Teck Hui En Richard Laja 
En Tiong Eng Tai  
Pn Nancy Akok  
En Chung Chon Kong  

16. Jawatankuasa Bimbingan Dan Kaunseling (JKBimbingan) 
Ketua Pn Bong Siaw Leng  1. Mesyuarat 4 kali setahun. 

2. Dokumen aktiviti tahunan. 
3. 2 projek khas tahunan (kerjaya, motivasi) 
4. Rekod sesi kaunseling individu / kelompok. 
5. Program SLAD 
6. Program PROSTAR. 
7. Senarai penerima biasiswa, dermasiswa, derma dan KWAPM. 
8. Dokumen program orientasi murid baru 1 kali setahun. 

Setiausaha  En Sigal Kabu 
Ahli En Othman Ahmad Cik Lee Siew Choo 
   

17. Jawatankuasa ICT Sekolah 
Pengerusi En Yeo Kee Hui  1. Mesyuarat 4 kali setahun 

2. Memastikan blog sekolah sentiasa terkini 
3. Membantu dalam pemanduan ICT sekolah 
4. Melaksanakan program-program dalam meningkatkan ICT 
     guru 

Timbalan En Sivanesvaran  
Setiausaha Cik Shamsinariah  
Ahli Cik Nur Baiti Bt Had Cik Norfatihah Bt Idris 
 En Lai Soon Phin Pn Yang 
 En Chai Khuan Fen En Johnny Dondong 
 Cik Chong Lee Khim Pn Hadijah Mohamad 
 Mohd Harris Muhibbin Cik Chung Ling Ling 
 En Norman Ismadi Pn Lee Siew Nyuk 
 Cik Siti Ana Bt Hamdan Cik Chong Ngee Moi 
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 En Johnny Bong Cik Azaliza Mat Akahir 
18. Jawatankuasa Warden Asrama (Warden) 

Pengerusi En Gladdy Peter  1. Mesyuarat 4 kali setahun. 
2. Dokumen program dan aktiviti tahunan. 
3. Fire drill 1 kali setahun. 
4. Perhimpunan pengguni 10 kali setahun. 
5. Penerangan peraturan asrama 1 kali setahun. 
6. Penerangan langkah keselamatan 1 kali setahun. 
7. 2 projek khas setahun. 
8. Data SMA. 
9. Dokumen pertandingan Asrama Gemilang. 

Ketua Warden En Abdullah Risat  
Penolong En Ahmad Jais En Stanly Enchangai 
Setiausaha En Muhd Amin B Bacho Pn Menura Steven 
Ahli En Milton Junde En James Benl 

En Bujang Saili Sirat En Uda Marikan 
En Clement Ibau Pn Rebecca Baha 
Pn Lucy Julius Pn Cathrenila Ak Sikun 
 Pn Tina Surep 

As. Anggerik  Pn Rebecca Baha 
  Pn Catherinilla Sikun 
As. Mawar Pn Lucy  
As. Seroja  Pn Menura 
As. Kenanga  Pn Tina 
As. Kesuari En Clement Ibau En. James Benl 
As. Cenderasari En Milton  
 En Bujang Saili Uda Mareka 
As. Kenari  En Stanly 
  En Uda 
As Kenyalang En Ahmad Jais  
 En Muhd Amin B Bacho  
Akademik En Bujang Saili  
 En Muhd Amin  
Kokurikulum En Milton Junde  
 En Clement  
Kebajikan  Pn Tina Surep 
Dewan Makan Pn Lucy Pn Catherinilla Sikun 
Disiplin En Abdullah Risat En Stanly Enchangai 
 En Ahmad Jais  
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19. Jawatankuasa Persatuan Ibu Bapa dan Guru (PIBG) 
Penasihat Hj Rambli Zainudin  1. Mesyuarat Agong 1 kali setahun. 

2. Mesyuarat jawatankuasa 4 kali setahun. 
3. 1 projek menangani masalah ponteng dengan agensi luar. 
4. Melaksana 2 projek khas setahun. 

Yang Dipertua En Awg Raduan B Awg Idi  
Naib Yang Dipertua En Philip Ak Rinyom  
Setiausaha En Mali Tahell  
Penolong Setiausaha En Sigi Ak Badang  
Bendahari Kehormat Pn Bong Siaw Leng  
Penolong Bendahari Cik Lim Lii Kian  
Ahli-ahli En Tony Uncho  

En Junau Ujang  
En Albert Andrew Siddle  
Ust Jefree Dollah Humari  

20. Jawatankuasa ICT Sekolah 
Pengerusi En Yeo Kee Hui  1. Mesyuarat 4 kali setahun 

2. Memastikan blog sekolah sentiasa terkini 
3. Membantu dalam pemanduan ICT sekolah 
4. Melaksanakan program-program dalam meningkatkan ICT 
     guru 

Timbalan En Sivaneswaran  
Setiausaha Cik Shamsinariah  
Ahli Cik Nur Baiti Bt Had Cik Norfatihah Bt Idris 
 En Lai Soon Phin Pn Yang 
 En Chai Khuan Fen En Johnny Dondong 
 Cik Chong Lee Khim Pn Hadijah Mohamad 
 Mohd Harris Muhibbin Cik Chung Ling Ling 
 En Norman Ismadi Pn Lee Siew Nyuk 
 Cik Siti Ana Bt Hamdan Cik Chong Ngee Moi 
 En Johnny Bong Cik Azaliza Mat Akahir 

21. Jawatankuasa ESSA (ESSSA) 
Penaung YB Datuk Richard Riot Ak Jaem  1. Mesyuarat Agong 1 kali setahun. 

2. Mesyuarat jawatankuasa 4 kali setahun. 
3. 1 projek kebajikan sekali setahun. 
4. Melaksana 2 projek khas setahun. 

Penasihat Tn Hj Rambli B Zainudin  
Yang Dipertua En. Augustine Jose Duna  
Naib Yang Dipertua En. Steve Bodin Ak Darod  
Setiausaha En Rafi Taizel  
Penolong Setiausaha Pn Bina Gangaharan  
Bendahari Kehormat Pn. Lai Ah Moi  
Penolong Bendahari Pn Rosina Patrick  
Ahli-ahli En Sala Chabang  

En Francis Lijas  
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En Vincent Amew  
En. Matnoh Hj Minan  
Pn Hayati Taizel  
En Sherpard Moul  
En Chai Khuan Fen  
En Ensnat Hj Sauari  
En Rige Ak Panya  
Pn Hanifah Bt Hamdan  

 
 


